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附件： 

上海立信会计金融学院 
国际学生非学历教育管理办法（试行） 

(经 2023 年第 13次校长办公会通过) 
 

第一章 总则 

第一条 为规范上海立信会计金融学院（以下简称“学

校”）非学历国际学生的招收、培养、管理和服务，根据

《学校招收和培养国际学生管理办法》(中华人民共和国教

育部、中华人民共和国外交部、中华人民共和国公安部令

第 42 号)《教育部关于规范我高等学校接受国际学生有关

工作的通知》（教外函〔2020〕12 号）和《普通高等学校

举办非学历教育管理规定(试行)》(教职成厅函〔2021〕23

号)等有关法律法规，结合《上海立信会计金融学院非学历

教育管理办法》的要求和学校实际，特制订本办法。 

第二条 本办法所称非学历国际学生是指持外国护照，

在学校注册接受非学历教育的外国公民。学校接受非学历

国际学生的类别为：汉语进修生、普通进修生和短期项目

生。 

汉语进修生是指接受汉语培训教育的国际学生，学习

时间根据项目情况进行调整。 

普通进修生是指学校与国外有关高校达成交换培养学

生协议后，由国外有关高校选派的国际学生，学习时间为

一学期及以上。 

短期项目生是指学校通过校际合作、访问学习等方式
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接受的国际学生，学习时间小于 180 天。 

 

第二章 管理体制与职责 

第三条 国际学生归口管理部门负责国际学生非学历

教育的政策制定、培训指导和实施监督等相关工作。 

第四条 学校国际学生非学历教育办学部门或院系（以

下统称“办学部门”）在非学历教育主管部门和国际学生

归口管理部门的指导下，负责国际学生非学历教育的立项

申报、备案和结项总结，开展招收、培养和管理非学历国

际学生的活动。 

 

第三章 立项、备案与结项 

第五条 初次申报国际学生非学历教育项目由办学部

门提出立项申请，经国际学生归口管理部门同意后，报非

学历教育主管部门申请立项，立项审批同意后方可开展。 

第六条 已立项的项目由办学部门在开班前填写信息

备案表报国际学生归口管理部门和非学历教育主管部门备

案。 

第七条 项目实行“一项一结”制。在项目阶段性结束

后，办学部门向国际学生归口管理部门和非学历教育主管

部门提交总结报告，在项目整体结束后，办学部门向国际

学生归口管理部门和非学历教育主管部门提交结项报告。 
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第四章 招生与注册 

第八条 国际学生非学历教育项目招生工作由办学部

门负责，相关录取程序接受国际学生归口管理部门指导。

办学部门严格规范国际学生非学历教育招生行为，不符合

招生条件的国际学生不予录取。 

第九条 国际学生非学历教育项目招生工作不得委托

任何个人、中介机构、校外机构等进行代理招生。在非学

历国际学生招生信息提供和咨询中采用外部服务时，按照

审慎、规范、公开、透明的原则，严格依照国家有关规定

或规范履行监管责任，维护学校和国际学生合法权益。 

第十条 办学部门在非学历国际学生报到后，指导其完

成相关注册手续并购买保险，未购买保险的国际学生不予

注册。 

 

第五章 教学管理 

第十一条 非学历国际学生的课程安排与教学实施工

作由办学部门负责。 

第十二条 办学部门指导非学历国际学生根据学校的

课程设置和教学计划参加课程学习，要求学生在课堂考勤、

平时作业、实验、考试考核等教学环节自觉遵守学校相关

规章制度，服从学校管理。如有违反按学校相关管理规定

对其进行处理。 

第十三条 办学部门在非学历国际学生学习期限结束

前，通知学生办理离校手续。 
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第十四条 办学部门为完成修读计划、课程考试（考核）

合格、完成离校手续的非学历国际学生发放结业证书或成

绩单。 

非学历国际学生结业证书由非学历教育主管部门统一

制作，结业证书以“结业年份+项目名称+序号”的方式进

行编号并发放，与学历国际学生证书严格区分。 

 

第六章 学生事务管理 

第十五条 非学历国际学生的日常事务管理工作由办

学部门承担，并指定专人具体负责。 

第十六条 非学历国际学生在校学习期间违反中国法

律、违反校纪校规的，办学部门参照学校学生违纪处分管

理的相关规定予以处理，并报非学历教育主管部门和国际

学生归口管理部门。国际学生归口管理部门将视情况通报

上级教育主管部门和国际学生生源国驻华使（领）馆或派

出学校国际部门。 

 

第七章 附则 

第十七条 本办法由国际学生归口管理部门负责解释。 

第十八条 本办法未尽事宜依照《上海立信会计金融学

院非学历教育管理办法》执行。 

第十九条 本办法自颁布之日起施行。 


