附件2：

上海立信会计金融学院教师临时借宿申请表

院系、部门名称：                                                          填表日期：20   年  月  日

	姓名
	
	每周

借宿日期
	周日、周一、周二、周三、周四（任课教师）/ 月  日~  月  日（其他职工）

	入住原因
	（其他职工填写）



	课程名称及每周安排
	（任课教师填写）



	家庭地址
	

	教务处或

其他部门领导签字
	
	教务处或

其他部门盖章
	
	后勤保障处意见
	


制表单位：后勤保障处                                                                         制表日期：

说明:1、符合条件的教师，原则上只允许次日一二节有课的任课教师，在前一晚住宿。本表格需在每学期开学1周内填写，并附教务处盖章的课程表办理相关手续。如有其他事由需要办理临时住宿的，需单独办理。
     2、此表其他部门领导签字，仅限其他职工借宿时使用。任课教师办理时，仅需教务处领导签字即可。

     3、此表一式两份，相关部门签字盖章完毕后，一份交至后勤处房产管理科（上川路校区行政楼305办公室，文翔路校区行政楼116B办公室），一份交至实务部门（上川路校区交至金香丽宾馆前台，文翔路校区交至世纪新城29号楼101室）。
